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In FirstCheck können mehrere 

Befragungsprojekte (1) angelegt, verfolgt, im-

und exportiert werden. Zur Durchführung eines 

Befragungsprojekts wird eine Zielgruppe 

(Interviewpartner) (2) definiert und deren 

Merkmale festgelegt. Der danach 

bereitzustellende Fragebogen (3) kann selbst 

erstellt oder vorgefertigt eingelesen werden. Der 

Fragebogen weist eine spezifische Struktur auf, 

die Ja/Nein Fragen oder Fragen mit einer 

gestaffelten Bewertungsmöglichkeit mit 

thematischen Oberbegriffen (Clustern) 

verbindet. 

Auch bei vorgefertigten Fragebögen lassen sich alle 

Elemente verändern. 

Checkpoints (4) sind Teilerhebungen innerhalb eines 

Befragungsprojekts. Diese ermöglichen die 

Identifizierung von Trends durch Ergebnisvergleiche.

Die Auswertung (5) der Befragung erfolgt 

automatisch in Form anschaulicher Diagramme. Die 

Dokumentation (6) der Gesamtevaluation wird durch 

einen layoutbaren Ausdruck ermöglicht.

Auf den folgenden Seiten werden Arbeitsschritte zu 

den genannten Aspekten vorgestellt und mit den 

entsprechenden Programmbefehlen in FirstCheck 

verbunden.



Projekt x

1. Fremdfragebogen importieren

2. Fragebogen erstellen

1. Cluster bereitstellen

2. Fragetypen auswählen

3. Fragen erstellen, verändern

4. Vorgabewerte setzen

5. Ja/Nein Vorgabewerte 

setzen

6. Fragebogenerstellung 

sichern

1. Ein Projekt importieren

2. Ein im System vorhandenes Projekt 

auswählen 

3. Ein vorhandenes Projekt verändern, 

löschen

4. Ein Neues Projekt anlegen

1. Ein neues Projekt benennen

2. Fragebogen importieren

3. Fragebogen selbst erstellen

4. Interviewpartner festlegen

5. Interviewpartner importieren

1. Zielgruppe definieren 

2. Merkmale festlegen 

/(Filterbezeichnungen)

3. Demografische Fragen erzeugen

4. Demografische Fragen layouten

1. Datei -> Import -> Interview-Partner | 

Dateimanager

2. Projekt -> Alias-Namen | Verwaltung für 

Bezeichner demografischer Daten

3. Projekt -> Demografische Daten | 

Demografiemanager

4. Projekt -> Projektmappe| Layoutmanager

für Deckblatt, Fragebogen, Clusterliste

Datei -> Import -> Fragebogen

Projekt -> Interview-Master|

Projekt -> Interview-Master|>

Doppelklick auf bestimmte Frage
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1. Datei-> Importieren> Projekt

2. Projekt -> Projekt-Explorer| Projektverwaltung

3. Wie 2

4. Wie 2Arbeiten 

mit Projekten
1. Projekt -> Projekt-Explorer| Projektverwaltung

2. Datei -> Import -> Fragebogen | Dateimanager

3. Projekt -> Interview-Master| 

Projekt -> Interview-Partner erzeugen

4. Datei -> Import -> Interview-Partner| Dateimanager

Eine 

Zielgruppe 

strukturieren

Fragebögen 

bereitstellen

Aktion FirstCheck-BefehleZiel

Eingabe von 

Befragungs-

ergebnissen

in FirstCheck

1. Übertragung der demografischen 

und Interview-Antworten in 

FirstCheck (BasisVersion)

Interview>Manuelle Eingabe> Eingabe 

der demografischen Daten in die 

bezeichneten Felder der Merkmalzeile / 

Eingabe der Wertziffern in die 

Ergebnisspalte



Checkpoints

Erhebungen
1. Checkpoints anlegen

2. Checkpoint editieren

3. Innerhalb der Auswertungs-

Diagramme mehrere Checkpoints

Sichtbar machen (falls mehrere 

Erhebungen erfolgt sind)

Auswertungsdiagramme aktivieren

1. mehrere Erhebungen vergleichen 

(=Checkpoints einschalten)

2. Balkendarstellung analysieren

3. Varianz einschalten

4. Standardabweichung einschalten

5. Mehrere Clusterspalten anzeigen

6. Darstellungsart verändern

7. Farben verändern

8. Schriftgrößen verändern

9. Druckansicht aktivieren

10. Ergebnisse sichern

11. Ergebnisse exportieren

1. Dokumente layouten

• Deckblatt, 

• Fragebogen

• Diagrammansicht

2. Dokumente drucken

• Drucken Deckblatt, 

• Fragebogen, Clusterliste

• Alle Aspekte eines Projekts 

ausdrucken.

Projekt -> Projektmappe| Layoutmanager

fuer Deckblatt, Fragebogen, Clusterliste

Datei –Seitenansicht Layoutmanager/ 

Druckansicht

Datei -> Seitenansicht 

Datei -> Seitenansicht Layoutmanager/ 

Druckansicht

Datei -> Drucken | Druckdialog

Datei –> gesamtes Projekt drucken | 

Druckmanager

1. Projekt -> Checkpoints| 

Checkpointverwaltung

2. wie 1.

3. Auswertungen-> Diagrammauswahl

Rechte Maustaste –

Checkpoints aktivieren
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Menüoption: Auswertung

1. Auswertungen> Rechte Maustaste> Checkpoint 

aktivieren

2. Auswertung> Doppelklick auf Diagrammbalken

3. Auswertung> ...> Rechte Maustaste> Auswahl

4. Auswertung> ...> Rechte Maustaste> Auswahl

5. Extras> Optionen> Diagramme allgemein

6. Extras> Optionen> Diagramme allgemein

7. Wie 6.

8. Wie 6.

9. Datei> Seitenansicht

10. Datei> Seitenansicht> Symbol Seitenansicht 

speichern

11. Datei > Export> Projekt oder Datei> Export> 

Exportboard

Aktion FirstCheck-BefehleZiel

Befragung 

auswerten

Ergebnisse 

layouten und 

ausdrucken

Mit 

Teilerhebungen 

arbeiten


